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ПЛАН
работы Администрации  Советского района на 2 квартал 2019 года
	1. Управление по развитию территорий и земельному контролю

	Исполнение показателей Программы социально - экономического развития Администрации города Улан-Удэ.
	постоянно

	Исполнение мероприятий по наказам избирателей мэру г. Улан-Удэ, депутатам Улан-Удэнского городского Совета депутатов, депутатам Народного Хурала РБ
	постоянно

	Исполнение мероприятий по итогам встреч руководителя Администрации Советского района с  населением.
	постоянно

	Мониторинг деятельности  предприятий ЖКХ  по качественному  коммунальному обслуживанию  населения.
	постоянно

	Осуществление взаимодействия с хозяйствующими субъектами района, осуществляющими свою деятельность в сфере промышленного производства, ЖКХ, связи и транспорта.
	Постоянно

	Выезды по обращениям граждан
	постоянно

	Осуществление муниципального контроля в рамках земельного законодательства:
- проверка соблюдения установленного порядка использования земельных участков занимаемых объектами движимого имущества (металлические гаражи);
- выдача заключений о возможности размещения на территории Советского района городского округа «город Улан-Удэ» металлических гаражей;
- составление предписаний об устранении нарушений в области земельного законодательства, обязательные для выполнения в установленный срок всеми гражданами и организациями;
- инвентаризация объектов движимого (металлические гаражи всех типов) имущества;
- проведение инвентаризации неиспользуемых или нерационально используемых земель, расположенных на территории Советского района г. Улан-Удэ.
	постоянно

	Работа с Интернет-ресурсом «Активный горожанин» 
	постоянно

	Проведение проверок по соблюдению правил по благоустройству, санитарному содержанию территорий, организации уборки, обеспечению чистоты и порядка в Советском районе г. Улан-Удэ. 
	ежедневно

	Проведение совместных рейдов по выявлению нарушителей земельного законодательства с Управлением общественной безопасности и Управлением Роснедвижимости по РБ на территории Советского района г. Улан-Удэ.
	еженедельно

	Перечень муниципальных услуг, предоставляемые Управлением:
1.   «Предоставление разрешения по осуществлению земляных работ на территории города Улан-Удэ».
	еженедельно
 

	Заседание штаба по прохождению отопительного сезона  2018-2019гг. и подготовке к следующему отопительному сезону
	еженедельно 

	Заседание Административной комиссии
	еженедельно 

	Подготовка вопроса на коллегию:
- отопительный сезон
- муниципальный земельный контроль
	май

	Проведение мероприятий в рамках месячников по санитарной очистке и благоустройству территорий
	            Апрель

	Участие в общегородском субботнике
	27.04.2019

	Озеленение, цветочное оформление района на 2019 год.
	в течение квартала

	Перечень муниципальных функций, предоставляемых Управлением:
1. Проведение проверок деятельности юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении муниципального земельного контроля;
2. Проведение проверок деятельности физических лиц при осуществлении муниципального земельного контроля.
3. Установка мемориальных досок
	по отдельному плану

	Заседание комиссии по оказанию разовой материальной помощи гражданам, пострадавшим от пожара.
	по отдельному плану

	Совещания по строительству объектов, финансируемых  из бюджетов различного уровня.
	по отдельному  плану

	Составление актов обследования о соответствии границ земельного участка с проектным планом 
	при обращении граждан

	2. Отдел организационно-контрольной и кадровой работы

	Сдача квартальных отчетов:
- сведения о кадровом составе
- сведения о кадровом составе (субвенции)
- 4-П (НЗ)
- отчет по предпенсионерам
	
01.04.2019
01.04.2019
08.04.2019
08.04.2019

	Аттестация муниципальных служащих Администрации района, сдаче квалификационных экзаменов.
	09.04.2019

	Подготовка планерного совещания руководителя с организациями, учреждениями Советского района, инспекторами по развитию территорий
	еженедельно по вторникам
08.30 час.

	Планерное совещание со специалистами отдела организационно-контрольной и кадровой работы и отдела по жилищным вопросам и обращениям граждан
	еженедельно по понедельникам
10.00 час.

	«Час контроля» с начальниками отделов и Управления
	еженедельно по понедельникам
16.00 час.

	Прием сведений о доходах, расходах, имуществе и обязательствах имущественного характера за 2018 год.
	до 31.04.2019

	Подготовка к заседанию комиссии по премированию муниципальных служащих.
	апрель

	Проведение семинара с аппаратом Администрации.
	апрель

	Заседание Коллегии Администрации района
	май

	Ведение бухгалтерского учета
	постоянно

	Учет поступления административных штрафов
	постоянно

	Сбор, обобщение, передача сведений об избирателях, участниках референдума, зарегистрированных на территории Советского района.
	постоянно

	Сбор, обработка (проверка) информации и подготовка списков присяжных заседателей 
	постоянно

	Подготовка и обобщение информации для размещения на официальном сайте Администрации города.
	постоянно

	Организация текущего планирования деятельности Администрации.
	постоянно

	Сбор, обобщение отчетов по работе Администрации.
	постоянно

	Проведение антикоррупционных мероприятий.
	постоянно

	Подготовка наградных, поздравительных материалов.
	постоянно

	Организационная работа по технической защите конфиденциальной информации.
	постоянно

	Контроль за ходом выполнения ФЗ № 210 «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
	постоянно

	Организация документооборота Администрации, обеспечение электронного документооборота.
	постоянно

	Ведение дел в соответствие с номенклатурой дел, архивирование дел постоянного хранения, списание и уничтожение документов.
	постоянно

	Составление плана-графика проведения электронных аукционов (уточнение)
	по отдельному плану

	Совещание при руководителе Администрации района.
	по отдельному плану

	Организация и проведение встреч с населением.
	по отдельному плану

	Проведение заседаний постоянно действующей экспертной комиссии Администрации района.
	по отдельному плану

	Организационная работа по проведению районных мероприятий.
	по отдельному плану

	3. Отдел по жилищным вопросам и обращениям граждан

	Прием граждан по жилищным вопросам и заключению договоров социального найма.
	Еженедельно


	Предоставление муниципальных услуг:
- «Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учёт в качестве нуждающихся в жилых помещениях»
- «Предоставление информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма»
- «Заключение договора социального найма жилого помещения или внесение в договор социального найма жилого помещения»
- «Учет и регистрация граждан, нуждающихся в земельных участках для ведения садоводческого, огороднического или дачного хозяйства».
- «Признание граждан малоимущими в целях постановки на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма»
	постоянно


	Подготовка материалов для проведения приемов по личным вопросам граждан:
- Главой Республики Бурятия;
- и.о. мэра города Улан-Удэ;
- и.о. руководителя Администрации города Улан-Удэ;
	по отдельному графику

	Руководителем Администрации района
	29.04.2019
27.05.2019
24.06.2019

	Подготовка отчетов:

	

	- ежеквартальный отчет по исполнению обращений граждан
	до 05.04.2019

	- ежеквартальный отчет о полученных и рассмотренных жалобах   на решения и действия (бездействия) муниципальных служащих
	до 09.04.2019

	- ежеквартальный отчет о гражданах, состоящих на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях
	до 10.04.2019

	[bookmark: _GoBack]- ежемесячный отчет по сведениям полученным и предоставленным ФОИВ
	до 05.04.2019 
до 05.05.2019
до 05.06.2019

	- по результатам рассмотрения обращений граждан на портал ССТУ.РФ.
	до 05.04.2019 
до 05.05.2019
до 05.06.2019

	- ежемесячный отчет по выполнению показателя «Доля граждан, использующих механизм получения государственных и муниципальных услуг в электронном виде в 2019 году»
	до 15.04.2019
до 15.05.2019
до 15.06.2019

	- ежеквартальный статотчет 1-МУ
	до 15.04.2019

	Проведение обследований жилых помещений с целью выявления граждан, самовольно занявших муниципальные жилые помещения. 
Подготовка материалов для передачи в суд.
	в течение квартала

	Подготовка предложений по распределению освободившихся жилых помещений.
	при освобождении жилых помещений

	Работа по переселению граждан, проживающих в многоквартирных домах, признанных в установленном порядке аварийными и подлежащими сносу.
	в течение квартала

	4. Отдел по работе с отдаленными микрорайонами

	Прием граждан по личным вопросам
	еженедельно 

	Аппаратное планерное совещание
	еженедельно

	Контроль и координация вопросов:
- мероприятий в рамках проведенных встреч с населением, наказов избирателей,  обращений граждан;  
- качественного  коммунального обслуживания  населения предприятиями ЖКХ;
- транспортного обслуживания населения микрорайонов;
- организации охраны общественного порядка;
- обеспечения противопожарной безопасности индивидуального жилого сектора, садоводческих и дачных некоммерческих товариществ;
- мероприятий по комплексному  благоустройству района
- физических и юридических лиц по рациональному и целевому использованию земель, по благоустройству и застройке территорий района;
 - работы учреждений, предприятий, организаций всех форм собственности по выполнению мероприятий по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций.
	
в течение квартала

	Контроль за санитарным состоянием микрорайонов:
- проведение рейдов по вопросу санитарного состояния территорий 
  микрорайонов;
- работа с юридическими лицами по санитарной очистке прилегающей территории;
- работа с физическими лицами по санитарной очистке прилегающей территории;
- работа по заключению договоров на вывоз твердых бытовых отходов
- проведение экологических акций, субботников в рамках месячника чистоты. 
	
еженедельно 
постоянно

постоянно
постоянно


апрель

	Контроль и координация вопросов исполнения мероприятий в рамках подпрограммы «Развитие инженерной инфраструктуры в районах неблагоустроенного жилищного фонда г.Улан-Удэ»: 
- строительство сетей водоснабжения 
	в течение квартала

	Проведение рейдов:
- совместно с ОГПН, УВД по противопожарной безопасности, охране правопорядка;
- совместно с отделом административного контроля КГХ по предупреждению сброса мусора в неотведенных местах
- совместно с МБУ КБУ по демонтажу несанкционированной рекламы
- совместно с УВД по местам несанкционированной торговли
	по отдельному графику

	Оказание помощи в работе ТОСам, Общественным Советам
	в течение квартала

	Планирование работы отдела на месяц, квартал, подготовка еженедельных отчетов.
	по отдельному плану

	Работа с предприятиями всех форм собственности, жилых помещений по приведению в порядок фасадов, ограждений, благоустройству придомовых территорий, озеленению
	в течение квартала

	Контроль за проведением работ в рамках программы «Формирование комфортной городской среды»
	в течение квартала

	Контроль за проведением работ в рамках исполнения наказов избирателей (устройство детских площадок, устройство сетей водоснабжения, наружного освещения)
	в течение квартала

	Участие в работе комиссий, штабов:
	

	- по подготовке и прохождению отопительного сезона
	еженедельно 

	- административной
	еженедельно 

	- Совета по вопросам ТОС при руководителе Администрации
	по отдельному плану

	- Совета по вопросам ТОС при мэре г.Улан-Удэ
	по отдельному плану

	
Заседания Совета ветеранов:
	

	- мкр.Сокол
	2 и 4 среда месяца

	- мкр.Заречный
	еженедельно

	- мкр.Вагжанова
	еженедельно

	Культурные мероприятия:
	

	Проведение праздничных мероприятий, посвященных Дню Победы на всех микрорайонах
	май

	Участие в праздничных мероприятиях, посвященных Дню защиты детей
	июнь

	5. Отдел по развитию социальной сферы

	прием граждан по опеке и попечительству
	еженедельно по 

	Планерное совещание со специалистами социальной сферы
	еженедельно 

	Участие в планерном совещании с руководителями структурных подразделений социальной сферы и заместителями руководителей администраций района
	еженедельно 

	Заседания Штабов, Комиссий, Советов:
	

	Штаба по всеобучу, профилактике безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних
	еженедельно 

	КДН и ЗП

	каждый 2 и 4 вторник месяца

	Призывной комиссии
	еженедельно 

	Заседание районной межведомственной комиссии по организации летнего отдыха, оздоровления  и занятости детей
	май

	Комиссии по защите имущественных прав несовершеннолетних
	по необходимости

	Проведение праздничных мероприятий, посвященных 74-ой годовщине Победы в ВОВ 1941-1945 г.г.
	апрель-май

	Проведение районной военно-спортивной игры «Зарница»
	апрель

	Праздник детства, посвященный Дню защиты детей
	июнь

	Молодежные экологические акции по благоустройству
	в течение квартала

	Совещание по вопросам организации летней занятости несовершеннолетних, находящихся в социально-опасном положении, состоящих на профилактическом учёте в КДН и ЗП г. Улан-Удэ по Советскому району
	апрель

	Организация временного трудоустройства несовершеннолетних в возрасте с 14 до 18 лет.
	в течение квартала

	Организация и проведение сверок с субъектами системы профилактики.
	в течение квартала

	Проведение межведомственных рейдов: 
1. по местам концентрации детей и подростков 
1. по семьям подростков, состоящих на учете в КДН и ЗП, ОДН УВД, УИИ;
по семьям, находящимся в социально опасном положении.
	по отдельному плану
в течение квартала

	Индивидуальные консультации для несовершеннолетних и их законных представителей.

	постоянно

	Обследование санитарно-технического состояния закрепленных жилых помещений
	в течение квартала

	Обследования жилищно-бытовых условий жизни детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей
	в течение квартала

	Участие в судебных заседаниях
	в течение квартала

	Вручение персонального поздравления ветеранам ВОВ, в связи с юбилеем
	в течение квартала

	«Посещение мира прекрасного» - бесплатное посещение ветеранами кинотеатров, музеев
	в течение квартала

	Работа по предоставлению государственных услуг:
-предоставление информации, прием документов органами опеки и попечительства от лиц, желающих установить опеку (попечительство);
-освобождение от исполнения обязанностей опекуна (попечителя)
-выдача разрешения на раздельное проживание попечителя с подопечным, достигшего возраста 16 лет;
- заключение договоров доверительного управления имуществом подопечных;
- выдача разрешения (согласия) на заключение трудового договора с несовершеннолетним гражданином;
- выдача разрешения на отчуждение имущества, принадлежащего несовершеннолетнему гражданину;
- выдача разрешения на изменение   имени и (или) фамилии ребёнка;
- выдача решения об объявлении несовершеннолетнего, достигшего 16 лет полностью дееспособным (эмансипации);
- назначение и выплата ежемесячных денежных средств опекуну (попечителю) на содержание ребенка;
- назначение и выплата единовременного  пособия при передаче ребенка на воспитание в семью (усыновление, установление опеки (попечительства);
- постановка на учет детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей;
- предоставление вознаграждения и денежных средств на содержание ребенка (детей) в приемных семьях.
	постоянно






	Участие в судебных заседаниях
	постоянно

	Подготовка и сдача отчетов за 1 квартал 2019 года
	апрель



Заместитель руководителя
по организационным вопросам                                                                                       А.А. Маладаев
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