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ПЛАН
работы Избирательной комиссии города Улан-Удэ на 2019 год

I. Основные направления деятельности Избирательной комиссии города Улан-Удэ в 2019 году:
- разработка проектов правовых актов  и иных документов, обеспечивающих реализацию положений Федерального закона от12 июня 2002 года № 67-ФЗ «Об основных гарантиях избирательных прав и права на участие в референдуме граждан Российской Федерации», Закона Республики Бурятия от 17 сентября 2003 года № 419-III «О выборах депутатов представительного органа  муниципального образования в Республике Бурятия», Закона Республики Бурятия от 17 сентября 2003 года № 417-III «О выборах главы муниципального образования в Республике Бурятия», в рамках подготовки к проведению выборов мэра города Улан-Удэ, депутатов Улан-Удэнского городского Совета депутатов шестого созыва в 2019 г. (по отдельному плану);
- участие в информационно-техническом обеспечении выборов мэра города Улан-Удэ, депутатов Улан-Удэнского городского Совета депутатов шестого созыва;
-  взаимодействие с Избирательной комиссией Республики Бурятия, Администрацией города Улан-Удэ, Улан-Удэнским городским Советом депутатов, Комитетом по образованию, Управлением культуры, Управлением по делам молодежи, высшими и средними учебными заведениями, средствами массовой информации, иными общественными объединениями по вопросам повышения правовой культуры молодежи, воспитания гражданской ответственности, активной жизненной позиции, повышения уровня правовой культуры несовершеннолетних граждан;
-взаимодействие с органами государственной власти, органами местного самоуправления по вопросам оказания содействия избирательным комиссиям в реализации их полномочий по подготовке и проведению выборов, обеспечению избирательных прав отдельных категорий граждан;
-взаимодействие с политическими партиями, общественными объединениями, СМИ по вопросам их участия в выборах, оказание методической и консультационной помощи в вопросах применения законодательства о выборах;
- совершенствование работы по размещению в сети Интернет информации о деятельности Избирательной комиссии города Улан-Удэ, районных Координационных Советов по повышению правовой культуры избирателей;
-участие в работе секции Ассоциации сибирских и дальневосточных городов (далее АСДГ) по вопросам организации муниципальных выборов;
- участие в реализации Комплекса мер по повышению правовой культуры избирателей (участников референдумов) и обучению организаторов выборов и референдумов в городе Улан-Удэ на 2019 год;
- участие в законотворческой деятельности Улан-Удэнского городского Совета депутатов по совершенствованию избирательного законодательства;
- осуществление закупок, работ, услуг для обеспечения нужд Избирательной комиссии города Улан-Удэ;
- внедрение в практику работы Избирательной комиссии города Улан-Удэ новых форм с учетом ознакомления правоприменительной практики, опытом работы избирательных комиссий муниципальных образований городов Российской Федерации;
-организация работы по хранению и передаче документов в архивный отдел Управления по кадровой политике Администрации города Улан-Удэ;
-проведение инвентаризации основных средств, находящихся на балансе Избирательной комиссии города Улан-Удэ.
II. План основных мероприятий Избирательной комиссии города Улан-Удэ (далее – Комиссия) на 2019 год.
	№
	Содержание мероприятий
	Период исполнения
	Ответственные

	Вопросы для рассмотрения на заседаниях Комиссии

	1
	Об итогах работы Избирательной комиссии города Улан-Удэ за 2018 год
	январь
	Андронова М.В.

	2
	О плане работы Избирательной комиссии города Улан-Удэ по повышению правовой культуры населения на 2019 год
	январь
	Андронова М.В.

	3
	Об уточнении схемы одномандатных избирательных округов для проведения выборов депутатов Улан-Удэнского городского Совета депутатов шестого созыва
	январь
	Андронова М.В. Химченко Н.Д.


	4
	О рассмотрении проекта и утверждение календарного плана по выборам мэра города Улан-Удэ, депутатов Улан-Удэнского городского Совета депутатов шестого созыва в 2019 г.
	Январь-март
	Андронова М.В.
Химченко Н.Д.
Цыдыпова Т.А.
Члены комиссии

	5
	Об утверждении Комиссией смет расходов на проведение выборов мэра города Улан-Удэ, депутатов Улан-Удэнского городского Совета депутатов шестого созыва в 2019 г.
	Февраль-март
	Муравьева О.Б.

	6
	О проведении совместных мероприятий с Управлением по делам молодежи, Комитетом по образованию, Комитетом культуры, Ресурсным центром по вопросам местного самоуправления ЦГБ им. И.Калашникова в области повышения правовой культуры молодых избирателей
	февраль-сентябрь
	Андронова М.В.
Филиппов В.А.
(по согласованию)

	7
	О мероприятиях, проводимых в рамках Недели молодого избирателя.
	март
	Андронова М.В.
Члены Комиссии

	8
	О разработке и утверждении решений и иных документов Избирательной комиссии города Улан-Удэ в рамках подготовки к проведению выборов мэра города Улан-Удэ, депутатов Улан-Удэнского городского Совета депутатов шестого созыва в 2019 г
	Январь-сентябрь
(по отдельному плану)
	Химченко Н.Д.
Цыдыпова Т.А.
Члены Комиссии

	9
	О проведении конкурса «Знатоки избирательного права» среди районных команд 
	март
	Андронова М.В.
Викулин А.А.

	10
	Принятие решений Избирательной комиссией г. Улан-Удэ по вопросам формирования ОИК
	май
	Андронова М.В.
Химченко Н.Д.

	11
	О проведении конкурса среди библиотек города Улан-Удэ на лучшую организацию работы по повышению правовой культуры избирателей и будущих избирателей
	май
	Андронова М.В.
Викулин А.А.

	12
	О результатах проведения избирательных кампаний по выборам  мэра города Улан-Удэ, депутатов Улан-Удэнского городского Совета депутатов шестого созыва в 2019 г.
	сентябрь
	Андронова М.В.
Химченко Н.Д.


	13
	О представлении финансового отчета представительному органу муниципального образования о расходовании бюджетных средств, выделенных на проведение выборов 2019 года
	ноябрь
	Андронова М.В.
Муравьева О.Б.

	14
	О плане работы Избирательной комиссии города Улан-Удэ на 2020 год
	декабрь
	Андронова М.В.
Химченко Н.Д.


	Основные мероприятия по информационному обеспечению и повышению правовой культуры организаторов избирательного процесса и избирателей

	15
	Проведение совместно с Администрациями районов города, Управлением социальной защиты населения по г. Улан-Удэ, организациями Всероссийского общества инвалидов мероприятий по обеспечению избирательных прав людей с ограниченными физическими возможностями
	июнь-сентябрь
	Андронова М.В.
Химченко Н.Д.

	16
	Участие в мероприятиях по информационно-техническому обеспечению выборов мэра города Улан-Удэ, депутатов Улан-Удэнского городского Совета депутатов шестого созыва в 2019 г.
	Январь-сентябрь
	Андронова М.В.
Химченко Н.Д.
Викулин А.А.

	17
	Организация процесса обучения организаторов выборов
	Февраль-сентябрь
(по отдельному плану)
	Андронова М.В.

	18
	Размещение на сайте Администрации города информационных материалов о деятельности Избирательной комиссии города Улан-Удэ, о мероприятиях по повышению правовой культуры избирателей в г.Улан-Удэ;
	весь период
	Андронова М.В.
Сычева Н.И.

	19
	Повышение уровня квалификации работников аппарата и членов Избирательной комиссии города Улан-Удэ
	весь период
	Андронова М.В.
Химченко Н.Д.
Цыдыпова Т.А.
Цыренов Б-Ц.Н.

	20
	Участие в тематических занятиях в образовательных учреждениях города Улан-Удэ:
- классные часы, кураторские часы;
- уроки избирательного права;
- лекции, беседы, тренинги;
- викторины, информины, конкурсы;
- круглые столы.
	весь период
	Члены Комиссии

	21
	 Участие Избирательной комиссии города Улан-Удэ в информировании населения г.Улан-Удэ через СМИ, сеть «Интернет» по вопросам избирательного права
	весь период
	Андронова М.В.
Сычева Н.И.

	Основные мероприятия по методическому и организационному обеспечению деятельности Комиссии

	22
	Работа по внесению изменений в Законы РБ № 419-III «О выборах депутатов представительного органа муниципального образования в Республике Бурятия», № 417- III «О выборах главы муниципального образования в Республике Бурятия»
	Январь-апрель
	Андронова М.В.
Химченко Н.Д.
Цыдыпова Т.А.

	23
	Оказание содействия Избирательной комиссии Республики Бурятия и территориальным комиссиям в проведении уточнения составов УИК
	Март-июль
	Андронова М.В.
Химченко Н.Д.


	24
	Доведение до членов Комиссии информации об изменениях федерального и республиканского законодательства с учетом рекомендаций Центральной избирательной комиссии Российской Федерации
	весь период
	Андронова М.В.
Химченко Н.Д.
Цыдыпова Т.А.
Цыренов Б-Ц.Н.

	25
	Изучение опыта организации избирательных кампаний в регионах РФ
	весь период
	Андронова М.В.
Викулин А.А.
Химченко Н.Д.
Цыдыпова Т.А.
Цыренов Б-Ц.Н

	26
	Выездные заседания 
	(по отдельному плану)
	Андронова М.В.

	27
	Правовое обеспечение деятельности Комиссии, представление интересов Комиссии в судах
	весь период
	Викулин А.А.
Химченко Н.Д.
Цыдыпова Т.А.
Цыренов Б-Ц.Н.

	28
	Подготовка проектов решений Комиссии по вопросам основной деятельности Комиссии, планов работы и материалов по их исполнению
	весь период
	Андронова М.В.
Муравьева О.Б.
Сычева Н.И.

	29
	Разработка новых и внесение изменений в действующие документы, регламентирующие деятельность Комиссии
	весь период
	Андронова М.В.
Муравьева О.Б.
Сычева Н.И.

	30
	Работа с обращениями граждан
	весь период
	Андронова М.В.
Муравьева О.Б.
Сычева Н.И.

	31
	Участие в семинарах и совещаниях органов государственной власти и органов  местного самоуправления по вопросам организации выборов всех уровней
	весь период
	Андронова М.В.
члены Комиссии
работники аппарата Комиссии

	32
	Участие Комиссии в работе секции Ассоциации сибирских и дальневосточных городов по вопросам организации муниципальных выборов
	октябрь
	Андронова М.В.

	33
	Участие в работе межведомственной рабочей группы прокуратуры РБ по выборам мэра города Улан-Удэ, депутатов Улан-Удэнского городского Совета депутатов шестого созыва
	(по отдельному плану)
	Андронова М.В.

	34
	Участие в работе Совета председателей избирательных комиссий в Республике Бурятия
	(по отдельному плану)
	Андронова М.В.

	35
	Участие в работе рабочей группы  Администрации города Улан-Удэ  по оказанию содействия избирательным комиссиям в организации и проведении  выборов мэра города Улан-Удэ, депутатов Улан-Удэнского городского Совета депутатов шестого созыва
	(по отдельному плану)
	Андронова М.В.

	Основные мероприятия по финансовому и кадровому обеспечению деятельности Комиссии

	36
	Подготовка для утверждения Избирательной комиссией проекта сметы расходов на проведение выборов в 2019 году
	Январь
	Муравьева О.Б.


	37
	Подготовка финансовой отчетности по использованию средств городского бюджета, выделенных на обеспечение деятельности комиссии, в т.ч.:
-по отчислениям во внебюджетные фонды;
- документов налоговой и статистической отчетности
	весь период
	Муравьева О.Б.

	38
	Обработка первичных документов бухгалтерского учета
	весь период
	Муравьева О.Б.

	39
	Осуществление закупок товаров, работ, услуг для обеспечения нужд Комиссии
	весь период
	Муравьева О.Б.
Сычева Н.И.

	40
	Составление проекта бюджета на обеспечение деятельности Комиссии на 2020 год 
	в установленный срок
	Муравьева О.Б.

	41
	Проведение инвентаризации основных средств, находящихся на балансе Избирательной комиссии города Улан-Удэ
	ноябрь-декабрь
	Муравьева О.Б.
Сычева Н.И.
Химченко Н.Д.
Цыдыпова Т.А.

	42
	Осуществление кадровой работы в Комиссии

	весь период
	Андронова М.В.
Муравьева О.Б.
Сычева Н.И.

	43
	Подготовка проектов распоряжений Председателя Комиссии по направлениям деятельности

	весь период
	Андронова М.В.
Муравьева О.Б.
Сычева Н.И.

	44
	Подготовка финансового отчета представительному органу муниципального образования о расходовании бюджетных средств, выделенных на проведение выборов 2019 года
	ноябрь
	Муравьева О.Б.

	Основные мероприятия по обеспечению порядка хранения и обработки документов Комиссии

	45
	Утверждение номенклатуры дел Избирательной комиссии города Улан-Удэ
	февраль
	Сычева Н.И.
Муравьева О.Б.

	46
	Организация и контроль документооборота в Комиссии согласно Номенклатуре дел, Инструкции по делопроизводству 
	весь период
	Андронова М.В.
Муравьева О.Б.
Сычева Н.И.

	47
	Комплектование дел и составление описи дел постоянного хранения по основной деятельности комиссии
	декабрь
	Сычева Н.И.
Муравьева О.Б.

	48
	Систематизация документов постоянного и временного сроков хранения

	весь период

	Муравьева О.Б.
Сычева Н.И.

	49
	Обработка документов постоянного хранения для передачи в муниципальный архив города Улан-Удэ

	весь период


	Муравьева О.Б.
Сычева Н.И.

	50
	Уничтожение документов временного хранения, не имеющих научно-исторической ценности и утративших практическое значение

	весь период
	Муравьева О.Б.
Сычева Н.И.
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